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Specjalista/ka ds. zamówień publicznych
�� Warszawa

Link do oferty: https://v4.jobtime.pl/praca/4862999/specjalistaka-ds-zamowien-publicznych

�� Pracodawca

NARODOWY INSTYTUT KARDIOLOGII STEFANA KARDYNAŁA WYSZYŃSKIEGO - PAŃSTWOWY
INSTYTUT BADAWCZY
Warszawa

�� Wynagrodzenie

UoP: 9 000 - 11 000 PLN

�� Szczegóły oferty

Doświadczenie Mid (2-5 lat)

Forma zatrudnienia Umowa o pracę

Wymiar pracy Pełny etat

Data publikacji 17.02.2026

Ważna do 19.03.2026

�� Oferujemy

Narodowy Instytut Kardiologii w Warszawie Aninie ul. Alpejska 42 poszukuje kandydatów
do pracy w Dziale Zamówień Publicznych: Specjalista ds. zamówień publicznych .

Zakres obowiązków

Przygotowanie i przeprowadzanie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, zgodnych z ustawą Prawo zamówień
publicznych oraz wewnętrznymi regulacjami, we współpracy z pracownikami merytorycznymi, w tym pełnienie roli sekretarza
Komisji;

Przygotowywanie Specyfikacji Warunków Zamówienia, projektów umów, ogłoszeń, a także wezwań oraz zawiadomień w toku
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

Weryfikacja opisów przedmiotu zamówienia pod kątem ich zgodności z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych;

Sprawdzenie ofert złożonych w postępowaniu pod kątem formalno-prawnym;

Pomoc pracownikom merytorycznym w zakresie przepisów ustawy Pzp, a także w zakresie wyjaśniania wewnętrznych Regulacji
Zamawiającego w zakresie zamówień publicznych;



Przygotowywanie Planu zamówień i Planu postępowań;

Przygotowywanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamówieniach;

Wymagania

Wyksztalcenie wyższe (preferowane prawnicze lub ekonomiczne);

Doświadczenie zawodowe: co najmniej 5 lat doświadczenia w pracy związanej z udzielaniem zamówień publicznych po stronie
zamawiającego (mile widziane w ochronie zdrowia), zobowiązanego do stosowania ustawy Pzp, w tym co najmniej 2 lata
doświadczenia przy udzielaniu zamówień współfinansowanych z funduszy UE, grantów, dotacji;

Znajomość ustawy Prawo zamówień publicznych oraz rozporządzeń wydanych do ustawy;

Samodzielność;

Obsługa komputera /środowisko MS Office/, Lex;

Dokładność i skrupulatność;

Komunikatywność;

Umiejętność pracy w zespole;

Mile widziane

Znajomość przepisów dotyczących wyłączeń z zakresu działalności badawczej, rozwojowej i naukowej;

Kursy/szkolenia dot. Zamówień publicznych;

Studia podyplomowe z zakresu zamówień publicznych;

Oferujemy

Zatrudnienie na umowę o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy;

Pracę w renomowanym instytucji o ugruntowanej pozycji na rynku;

Stabilne zatrudnienie w renomowanej jednostce

Pracę w zespole doświadczonych specjalistów

Możliwość podnoszenia kwalifikacji zawodowych

Dostęp do korzystania z pakietów sportowych

Pakiety socjalne

Oferujemy wynagrodzenie zasadnicze w wysokości 9 000 -11 000 zł w zależności od kwalifikacji; plus dodatek stażowy
udokumentowany świadectwami pracy od 3% do 30% (1 % za jeden rok stażu pracy).

 
Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie aplikacji na adres: m.rowicka@ikard.pl

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się jedynie z wybranymi osobami.

�� Benefity

Dofinansowanie szkoleń / kursów
 

Dofinansowanie zajęć sportowych
 

Świadczenia socjalne

�� APLIKUJ TERAZ
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