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Specjalista/ka ds. zamowien publicznych

[T1 Warszawa

Link do oferty: https://v4.jobtime.pl/praca/4862999/specjalistaka-ds-zamowien-publicznych

[1] Pracodawca

NARODOWY INSTYTUT KARDIOLOGII STEFANA KARDYNALA WYSZYNSKIEGO - PANSTWOWY
INSTYTUT BADAWCZY

Warszawa

[T Wynagrodzenie

UoP: 9 000 - 11 000 PLN

[[] Szczegoty oferty

Doswiadczenie Mid (2-5 lat)
Forma zatrudnienia Umowa o prace
Wymiar pracy Petny etat
Data publikacji 17.02.2026
Wazna do 19.03.2026

(1] Oferujemy

Narodowy Instytut Kardiologii w Warszawie Aninie ul. Alpejska 42 poszukuje kandydatéw
do pracy w Dziale Zamdéwien Publicznych: Specjalista ds. zamoéwien publicznych.

Zakres obowiazkow

Przygotowanie i przeprowadzanie postepowahn o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnych z ustawag Prawo zaméwien

publicznych oraz wewnetrznymi regulacjami, we wspoétpracy z pracownikami merytorycznymi, w tym petnienie roli sekretarza
Komisji;

Przygotowywanie Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, projektéw umow, ogtoszen, a takze wezwan oraz zawiadomien w toku

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

Weryfikacja opiséw przedmiotu zaméwienia pod katem ich zgodnosci z przepisami ustawy Prawo zamdéwien publicznych;
e Sprawdzenie ofert ztozonych w postepowaniu pod katem formalno-prawnym;

e Pomoc pracownikom merytorycznym w zakresie przepisdw ustawy Pzp, a takze w zakresie wyjasniania wewnetrznych Regulacji

Zamawiajgcego w zakresie zamoéwien publicznych;



e Przygotowywanie Planu zamowien i Planu postepowan;

e Przygotowywanie rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach;
Wymagania

o Wyksztalcenie wyzsze (preferowane prawnicze lub ekonomiczne);

e Doswiadczenie zawodowe: co najmniej 5 lat doswiadczenia w pracy zwigzanej z udzielaniem zamdéwien publicznych po stronie
zamawiajgcego (mile widziane w ochronie zdrowia), zobowigzanego do stosowania ustawy Pzp, w tym co najmniej 2 lata

doswiadczenia przy udzielaniu zamdéwien wspoétfinansowanych z funduszy UE, grantéw, dotacji;
e Znajomos¢ ustawy Prawo zamédwien publicznych oraz rozporzadzen wydanych do ustawy;
e Samodzielnos¢;
e Obstuga komputera /Srodowisko MS Office/, Lex;
o Doktadnos¢ i skrupulatnos¢;
e Komunikatywnos¢;

e Umiejetnos¢ pracy w zespole;
Mile widziane

e Znajomos¢ przepiséw dotyczacych wytgczen z zakresu dziatalnosci badawczej, rozwojowej i naukowej;
e Kursy/szkolenia dot. Zaméwien publicznych;

e Studia podyplomowe z zakresu zamdéwien publicznych;
Oferujemy

e Zatrudnienie na umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy;
e Prace w renomowanym instytucji o ugruntowanej pozycji na rynku;
e Stabilne zatrudnienie w renomowanej jednostce

e Prace w zespole doswiadczonych specjalistéw

e Mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych

e Dostep do korzystania z pakietéw sportowych

e Pakiety socjalne

e Oferujemy wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci 9 000 -11 000 zt w zaleznosci od kwalifikacji; plus dodatek stazowy

udokumentowany Swiadectwami pracy od 3% do 30% (1 % za jeden rok stazu pracy).

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie aplikacji na adres: m.rowicka@ikard.pl

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie jedynie z wybranymi osobami.

(1] Benefity

Dofinansowanie szkolen / kurséw Dofinansowanie zaje¢ sportowych Swiadczenia socjalne

[1] APLIKU)J TERAZ
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