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Specjalista ds. zakupów
�� Warszawa

Link do oferty: https://v4.jobtime.pl/praca/4862988/specjalista-ds-zakupow

�� Pracodawca

NARODOWY INSTYTUT KARDIOLOGII STEFANA KARDYNAŁA WYSZYŃSKIEGO - PAŃSTWOWY
INSTYTUT BADAWCZY
Warszawa

�� Wynagrodzenie

UoP: 8 200 - 8 200 PLN

�� Szczegóły oferty

Doświadczenie Junior (0-2 lata)

Forma zatrudnienia Umowa o pracę

Wymiar pracy Pełny etat

Data publikacji 16.01.2026

Ważna do 15.02.2026

�� Oferujemy

 

Narodowy Instytut Kardiologii w Warszawie Aninie ul. Alpejska 42 poszukuje kandydata do pracy w Dziale Administracyjno-
Gospodarczym na stanowisko: Specjalista ds. zakupów.

Wymagania:

Wykształcenie wyższe

Doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku w dziale logistyki/ handlowym

Umiejętność przygotowywania zapytań ofertowych

Umiejętność przygotowywania specyfikacji przetargowych w oparciu o ustawę Prawo Zamówień Publicznych

Swoboda w posługiwaniu się programami z pakietu MS Office z naciskiem na Word i Exel

Samodzielność i zaangażowanie w realizację przydzielonych zadań i obowiązków

Wysokie umiejętności komunikacyjne, negocjacyjne oraz analityczne

Wysoka kultura pracy, dokładność, rzetelność, samodzielność



Umiejętność pracy pod presją czasu

Mile widziana umiejętność czytania projektów budowlanych

Główny zakres obowiązków:

przygotowywanie specyfikacji przetargowych dla usług i dostaw w porozumieniu z wnioskującym w oparciu o ustawę Prawo
Zamówień Publicznych

przygotowywanie zapytań ofertowych

przygotowywanie konkursów ofert na podstawie wewnętrznego regulaminu zakupów

przygotowywanie dokumentacji związanej z procesem zakupu usług / dostaw

wybór dostawców i usługodawców na podstawie przyjętych kryteriów

prowadzenie efektywnych negocjacji zamówień / umów

realizacja zawartych umów / zamówień

rozliczanie zrealizowanych zamówień / umów w formie elektronicznej

współpraca z wnioskodawcami zakupów celem weryfikacji wniosków zakupowych pod kątem zasadności zakupu

Oferujemy:

umowa o pracę w wymiar 100% etatu: wynagrodzenie zasadnicze : 8 200,00 zł brutto plus dodatek stażowy udokumentowany
świadectwami pracy od 3% do 30% (1 % za jeden rok stażu pracy).

Stabilne zatrudnienie w renomowanej jednostce

Dostęp do korzystania z pakietów sportowych

Pakiety socjalne

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie aplikacji na adres: m.rowicka@ikard.pl,

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się jedynie z wybranymi osobami.

�� Benefity

Dofinansowanie zajęć sportowych
 

Świadczenia socjalne

�� APLIKUJ TERAZ
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