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Specjalista ds. zakupow

[T1 Warszawa

Link do oferty: https://v4.jobtime.pl/praca/4862988/specjalista-ds-zakupow

[I] Pracodawca

NARODOWY INSTYTUT KARDIOLOGII STEFANA KARDYNALA WYSZYNSKIEGO - PANSTWOWY
INSTYTUT BADAWCZY

Warszawa

[T Wynagrodzenie

UoP: 8 200 - 8 200 PLN

[[] Szczegoty oferty

Doswiadczenie Junior (0-2 lata)
Forma zatrudnienia Umowa o prace
Wymiar pracy Petny etat
Data publikacji 16.01.2026
Wazna do 15.02.2026

(1] Oferujemy

Narodowy Instytut Kardiologii w Warszawie Aninie ul. Alpejska 42 poszukuje kandydata do pracy w Dziale Administracyjno-

Gospodarczym na stanowisko: Specjalista ds. zakupow.

Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze

e Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w dziale logistyki/ handlowym

o Umiejetnos¢ przygotowywania zapytan ofertowych

e Umiejetnos¢ przygotowywania specyfikacji przetargowych w oparciu o ustawe Prawo Zamodwien Publicznych
¢ Swoboda w postugiwaniu sie programami z pakietu MS Office z naciskiem na Word i Exel

e Samodzielnos¢ i zaangazowanie w realizacje przydzielonych zadan i obowigzkéw

o Wysokie umiejetnosci komunikacyjne, negocjacyjne oraz analityczne

o Wysoka kultura pracy, doktadnos¢, rzetelnos¢, samodzielnos¢



e Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu
e Mile widziana umiejetnos¢ czytania projektéw budowlanych
Giéwny zakres obowiazkéw:
e przygotowywanie specyfikacji przetargowych dla ustug i dostaw w porozumieniu z wnioskujagcym w oparciu o ustawe Prawo
Zamowien Publicznych
e przygotowywanie zapytan ofertowych
e przygotowywanie konkurséw ofert na podstawie wewnetrznego regulaminu zakupéw
e przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z procesem zakupu ustug / dostaw
o wybodr dostawcédw i ustugodawcdw na podstawie przyjetych kryteridw
e prowadzenie efektywnych negocjacji zamoéwien / uméw
e realizacja zawartych umoéw / zamoéwien
e rozliczanie zrealizowanych zaméwien / uméw w formie elektronicznej

e wspdtpraca z wnioskodawcami zakupdéw celem weryfikacji wnioskéw zakupowych pod katem zasadnosci zakupu
Oferujemy:

e umowa 0 prace w wymiar 100% etatu: wynagrodzenie zasadnicze : 8 200,00 zt brutto plus dodatek stazowy udokumentowany

Swiadectwami pracy od 3% do 30% (1 % za jeden rok stazu pracy).
e Stabilne zatrudnienie w renomowanej jednostce
e Dostep do korzystania z pakietéw sportowych

o Pakiety socjalne
Osoby zainteresowane prosimy o przestanie aplikacji na adres: m.rowicka@ikard.pl,

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie jedynie z wybranymi osobami.

(1] Benefity

Dofinansowanie zaje¢ sportowych Swiadczenia socjalne

[1] APLIKUJ TERAZ
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