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Narodowy Instytut Kardiologii w Warszawie Aninie ul. Alpejska 42 poszukuje kandydata/kandydatkę do pracy w  Biurze Projektów
Strategicznych:

Specjalisty ds. Projektów

Osoba zatrudniona na stanowisku będzie:

Współuczestniczyła w realizacji i monitorowaniu zadań  w projektach, w tym zadań Narodowego Programu Chorób Układu Krążenia
na lata 2022-2032;

Współuczestniczyła w przeprowadzaniu procedur przetargowych i konkursowych związanych z wyłanianiem Wykonawców na
realizację poszczególnych zadań w projektach, w tym zadań Narodowego Programu Chorób Układu Krążenia na lata 2022-2032;

Monitorowała realizację zadań projektowych, w tym m.in. współuczestniczyła w weryfikacji zakresu realizowanych zadań,
monitorowała budżet realizowanych zadań, kontrola i nadzór nad jakością dokumentacji z operacyjnej realizacji zadań, współpraca z
komórkami merytorycznymi w trakcie realizacji poszczególnych zadań w projektach, w tym zadań Narodowego Programu Chorób
Układu Krążenia na lata 2022-2032;



Współuczestniczyła w realizacji zadań związanych z opracowywaniem informacji, prezentacji, analiz i sprawozdań z realizacji zadań
na potrzeby Ministerstwa Zdrowia, Pełnomocnika Ministra Zdrowia ds. Narodowego Programu Chorób Układu Krążenia na lata 2022-
2032, Rady Ministrów, Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej, Senatu Rzeczypospolitej Polskiej oraz Najwyższej Izby Kontroli oraz innych
instytucji zewnętrznych;

Brała udział w czynnościach kontrolnych prowadzonych przez instytucje zewnętrzne w zakresie wykorzystania środków publicznych,
przekazanych Instytutowi na realizację zadań projektowych, w zadań realizowanych w ramach ww. Programu;

Przygotowywała odpowiedzi na zapytania oraz inne pisma w zakresie zadań Biura Projektów Strategicznych.

Wymagania konieczne:

Wykształcenie wyższe;

Minimum 3-letnie doświadczenie na podobnym stanowisku;

Znajomość zagadnień z obszaru zarządzania projektami, w tym w szczególności rozumienie zasad rozliczania projektów
dofinansowywanych ze środków zewnętrznych (środki publiczne krajowe i europejskie);

Zdolność analitycznego myślenia i pracy koncepcyjnej;

Umiejętność realizacji zadań pod presją czasu i dotrzymywania terminów narzuconych przez jednostkę finansującą;

Umiejętność pracy w grupach zadaniowych;

Komunikatywność i wysoka kultura osobista;

Bardzo dobra znajomość obsługi komputera, urządzeń biurowych oraz pakietu MS Office w szczególności Word, Excel, PowerPoint;

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Dodatkowym atutem będą:

Doświadczenie zawodowe w jednostce sektora finansów publicznych lub/i instytucie badawczym;

Doświadczenie w prowadzeniu i rozliczeń projektów naukowych i z obszaru badawczo rozwojowego

Znajomość uchwały Rady Ministrów nr 247 z dnia 6 grudnia 2022 r. w sprawie ustanowienia programu wieloletniego pod nazwą
„Narodowy Program Chorób Układu Krążenia na lata 2022-2032”;

Znajomość ustawy o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych;

Znajomość przepisów dotyczących finansów publicznych oraz zamówień publicznych.

Oferujemy:

Umowę o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy;

Pracę w renomowanym Instytucie o ugruntowanej pozycji na rynku;

Perspektywę zdobycia doświadczenia i nowych umiejętności;

Otoczenie profesjonalnego i dynamicznego zespołu;

Wsparcie merytoryczne na etapie wdrożenia się do pracy.

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie aplikacji na adres: m.rowicka@ikard.pl,
Informujemy, że skontaktujemy się jedynie z wybranymi osobami.
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