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Specjalista / Specjalistka ds kadrowych

Link do oferty: https://v4.jobtime.pl/praca/131009/specjalista-specjalistka-ds-kadrowych

[1] Pracodawca

MULTI POLYMERS BALDYGA SPOLKA JAWNA

Ledziny

[T] Wynagrodzenie

UoP: 4 670 - 7 300 PLN

[[] Szczegoty oferty

Doswiadczenie Junior (0-2 lata)
Forma zatrudnienia Umowa o prace
Data publikacji 02.12.2025
Wazna do 30.12.2025

(1] Oferujemy

Nasza firma to preznie dziatajaca Spétka, z wieloletnim doswiadczeniem na rynku tworzyw sztucznych.

Obecnie poszukujemy oséb na stanowisko
Specjalista / Specjalistka ds. kadr

Oferujemy:

e stabilne zatrudnienie
e benefity pracownicze

e ubezpieczenie grupowe dla pracownikéw i ich bliskich

Zakres obowiazkow:

e kompleksowe prowadzenie dokumentacji kadrowej i akt osobowych pracownikéw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
pracy;

e sporzadzanie uméw o prace, anekséw, Swiadectw pracy oraz innej dokumentacji zwigzanej z nawigzywaniem, przebiegiem i
rozwigzywaniem stosunku pracy;

e ewidencja i rozliczanie czasu pracy (urlopy, zwolnienia lekarskie, nadgodziny itp.);



e przygotowywanie danych do naliczania wynagrodzen oraz Scista wspétpraca z zewnetrznym biurem rachunkowym;
e nadzor nad terminowoscig badan lekarskich (wstepnych, okresowych, kontrolnych) i szkolehh BHP;
e udzielanie wsparcia i informacji pracownikom w zakresie spraw kadrowych i prawa pracy;

e biezgce monitorowanie zmian w przepisach prawa pracy i ubezpieczen spotecznych oraz wdrazanie niezbednych procedur.

Wymagania:

e CO najmniej 2-3 letnie doswiadczenie na podobnym stanowisku;

e praktyczng i biegta znajomos¢ przepiséw prawa pracy;

o doktadnos¢, sumiennosc i bardzo dobrg organizacje pracy;

e umiejetnos¢ pracy w zespole oraz wysokie zdolnosci komunikacyjne;

e samodzielno$¢ w dziataniu i odpowiedzialnos$¢ za powierzone zadania;

o wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: zarzadzanie zasobami ludzkimi, prawo, administracja, ekonomia);

e poufnosc i dyskrecje w zakresie przetwarzanych danych wrazliwych.

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o przestanie CV na adres email: marlena@multipolymers.com

Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dotgczenie do aplikacji zgody na przetwarzanie danych osobowych: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w

celach rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.

926 z pézn. zm.)".
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