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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Urzędnik ubezpieczeń społecznych o numerze referencyjnym: OP/01/2026/6394


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Urzędnika ubezpieczeń społecznych, ponieważ chcę pracować w roli, w której rzetelna weryfikacja dokumentów i poprawne decyzje bezpośrednio wpływają na ciągłość wypłat świadczeń.
Dobrze odnajduję się w zadaniach wymagających koncentracji, porządkowania danych i konsekwentnego stosowania przepisów. Potrafię analizować dokumentację pod kątem formalnym i merytorycznym oraz jasno wyjaśniać wnioskodawcom, jakie informacje są potrzebne do sprawnego rozpatrzenia sprawy.
W pracy podobnego typu łączyłam obsługę wielu spraw równolegle z dbałością o kompletność akt i terminowość — w skali kilkudziesięciu zgłoszeń miesięcznie. Usprawniałam kontrolę poprawności wyliczeń i danych w dokumentach, co ograniczyło liczbę korekt i ponownych wezwań o ok. 30%, a także skróciło czas domykania spraw o ok. 20%. Sprawnie pracuję na dokumentach i rejestrach, dbając o spójność zapisów oraz ślad audytowy działań.
Motywuje mnie odpowiedzialność tej roli: poprawne ustalenie uprawnień, świadczeń, podatków oraz ewentualnych wyrównań i odsetek przekłada się na realne bezpieczeństwo socjalne obywateli.
W pierwszych miesiącach uporządkuję sposób weryfikacji wniosków (checklista formalno‑merytoryczna i kontrola wyliczeń), aby ograniczyć liczbę zwrotów i przyspieszyć wydawanie decyzji. Chętnie opowiem więcej na rozmowie kwalifikacyjnej — dziękuję za rozważenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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