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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Urzędnik podatkowy o numerze referencyjnym: OP/03/2026/8597


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Urzędnika podatkowego, ponieważ chcę wykorzystywać dokładność i umiejętność pracy z przepisami w zadaniach, które mają bezpośredni wpływ na prawidłowe ustalanie zobowiązań podatkowych.
W pracy administracyjnej stawiam na rzetelną weryfikację dokumentów pod kątem formalnym, rachunkowym i merytorycznym oraz na jasne prowadzenie spraw podatników. Sprawnie przygotowuję pisma urzędowe i dbam o to, by każda czynność w sprawie była udokumentowana i możliwa do odtworzenia.
W tej roli kluczowe są: uważna analiza danych i deklaracji, terminowość oraz rzeczowa komunikacja z podatnikami i współpraca w ramach postępowań (ulgi, odwołania). W podobnych zadaniach porządkowałem obieg dokumentów i checklisty kontroli, co ograniczyło liczbę braków formalnych o ok. 30% oraz skróciło czas wstępnej weryfikacji o ok. 20% przy obsłudze kilkudziesięciu spraw miesięcznie.
Motywuje mnie zakres zadań obejmujący zarówno czynności sprawdzające i wsparcie postępowań podatkowych, jak i przygotowywanie korespondencji – to obszary, w których liczy się precyzja, spójność decyzji i zgodność z przepisami.
W pierwszych miesiącach uporządkuję standardy weryfikacji deklaracji i szablony pism w zespole, aby zmniejszyć liczbę korekt i przyspieszyć obsługę spraw. Chętnie opowiem o swoim podejściu na rozmowie i dziękuję za rozpatrzenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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