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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Urzędnik do spraw udzielania pozwoleń na prowadzenie działalności o numerze referencyjnym: OP/05/2026/0149


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Urzędnika do spraw udzielania pozwoleń na prowadzenie działalności, ponieważ chcę pracować przy procesach, w których liczy się rzetelna weryfikacja dokumentów i jasna komunikacja z interesantami.
Dobrze odnajduję się w pracy opartej na przepisach i procedurach: potrafię analizować wnioski i załączniki, wychwytywać braki formalne oraz porządkować sprawy tak, by decyzje były przygotowane terminowo i czytelnie.
W tej roli kluczowe są: sprawna obsługa interesantów, dokładność w ocenie zgodności z wymaganiami oraz konsekwentne prowadzenie spraw wraz z odwołaniami i korektami. Pracuję metodycznie na listach kontrolnych i w rejestrach spraw, dbając o kompletność danych oraz poprawność opłat i załączników. Dzięki standaryzacji weryfikacji ograniczałam liczbę zwrotów z powodu braków o ok. 30% i skracałam czas obiegu spraw o ok. 20%.
Motywuje mnie wpływ tej pracy na bezpieczeństwo obrotu gospodarczego i porządek na rynku regulowanym — zależy mi, aby proces uzyskania zezwoleń był jednocześnie zgodny z prawem i zrozumiały dla wnioskodawców.
W pierwszych miesiącach uporządkuję przebieg obsługi spraw poprzez proste szablony pism i checklisty dla najczęstszych typów wniosków. Chętnie opowiem więcej podczas rozmowy i dziękuję za rozpatrzenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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