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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Urzędnik do spraw licencji o numerze referencyjnym: OP/05/2026/9600


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Urzędnika do spraw licencji, ponieważ chcę wykorzystywać rzetelność w pracy z procedurami i dokumentami w postępowaniach dotyczących udzielania, zmian i cofnięć uprawnień dla przedsiębiorców.
Dobrze poruszam się w logice postępowań administracyjnych: potrafię przeanalizować wniosek, wychwycić braki formalne, sprawdzić zgodność merytoryczną i przygotować projekt rozstrzygnięcia w sposób czytelny dla stron. Zwracam uwagę na terminy, kompletność akt oraz spójność zapisów w decyzjach i rejestrach.
W tej roli kluczowe są: sprawna obsługa interesanta, precyzyjna weryfikacja dokumentów oraz praca na ewidencjach i opłatach skarbowych — działam metodycznie, a korespondencję i notatki prowadzę tak, by były łatwe do odtworzenia na każdym etapie sprawy. W podobnych zadaniach porządkowanie list kontrolnych i standaryzacja weryfikacji ograniczały liczbę wezwań do uzupełnień o ok. 30% i skracały czas domknięcia spraw o ok. 20%. Jestem też przygotowany do monitorowania spełniania warunków licencji i udziału w czynnościach kontrolnych, dbając o poprawne udokumentowanie ustaleń.
Motywuje mnie praca, w której jakość decyzji i kompletność rejestrów realnie porządkują rynek i dają przedsiębiorcom jasne reguły działania. W pierwszych miesiącach wdrożę prostą checklistę oceny formalno‑merytorycznej oraz schemat opisu naliczeń opłaty skarbowej, aby ujednolicić prowadzenie akt. Chętnie opowiem szerzej o moim podejściu na rozmowie — dziękuję za poświęcony czas.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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