Warszawa, 15 kwietnia 2026r.

Janina KowalskaAl. Komisji Edukacji Narodowej 36, 02-797 Warszawa+48 733 644 002janina.kowalska@jobtime.pl


	
	PanAndrzej NiezgódkaDyrektor Super Company & Spółka S.A.ul. Pracodawcy 7, 02-202 Warszawa




Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Urzędnik do spraw imigracji o numerze referencyjnym: OP/04/2026/6751


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Urzędnika do spraw imigracji. Interesuje mnie praca, w której rzetelna obsługa formalna cudzoziemców łączy się z odpowiedzialnością za zgodność postępowań z przepisami i realnym wpływem na bezpieczeństwo prawne decyzji.
Dobrze odnajduję się w zadaniach wymagających uważnej weryfikacji dokumentów, porządkowania informacji oraz prowadzenia rozmów wyjaśniających w sposób spokojny i zrozumiały. Potrafię łączyć empatię wobec wnioskodawców z konsekwentnym trzymaniem się procedur i standardów.
W tej roli kluczowe są: praca na danych i dokumentach, kontakt z wieloma interesariuszami (w tym instytucjami w kraju i za granicą) oraz terminowe przygotowanie materiałów pod rozstrzygnięcia administracyjne — w takich zadaniach działam metodycznie i czytelnie dokumentuję ustalenia. W praktyce usprawniałam obieg spraw poprzez porządkowanie rejestracji i checklisty weryfikacyjne, co skracało czas obsługi o ok. 20% i zmniejszało liczbę korekt/błędów o ok. 30%. W standardowym miesiącu byłam w stanie utrzymać jakość pracy przy obsłudze kilkudziesięciu zgłoszeń.
Motywuje mnie także część integracyjna stanowiska: współtworzenie i koordynowanie wsparcia, które pomaga cudzoziemcom przejść przez formalności i lepiej odnaleźć się w Polsce, bez rozmywania odpowiedzialności urzędu.
W pierwszych miesiącach uporządkuję sposób rejestrowania i opisu czynności w sprawach tak, aby ułatwić kontrole kompletności i szybciej wychwytywać braki na wejściu. Chętnie opowiem więcej podczas rozmowy i dziękuję za rozpatrzenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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