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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Specjalista ochrony informacji niejawnych o numerze referencyjnym: OP/02/2026/9418


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Specjalisty ochrony informacji niejawnych, ponieważ szukam roli, w której łączenie pracy proceduralnej, kontroli obiegu dokumentów i analiz bezpieczeństwa ma realny wpływ na działanie organizacji oraz zgodność z przepisami.
Dobrze odnajduję się w zadaniach wymagających skrupulatności i konsekwencji: przygotowywaniu i aktualizacji dokumentacji, porządkowaniu procesów oraz egzekwowaniu ustalonych zasad przetwarzania informacji. Potrafię pracować na styku administracji i audytu, dbając o czytelność procedur i praktyczne wdrożenie wymagań.
W tego typu roli kluczowe są: rzetelna sprawozdawczość i analiza ryzyk, sprawny obieg oraz archiwizacja materiałów, a także współpraca z interesariuszami (pełnomocnik ochrony, komórki organizacyjne, IT). W podobnych zadaniach usprawniałem obieg dokumentacji i rejestry, skracając czas obsługi spraw o ok. 20% oraz ograniczając liczbę błędów formalnych o ok. 30% dzięki jasnym instrukcjom i kontrolom.
Motywuje mnie odpowiedzialność za obszar bezpieczeństwa osobowego, fizycznego i teleinformatycznego, gdzie liczy się nie tylko zgodność „na papierze”, ale też trwałe utrzymanie standardu w codziennej pracy.
W pierwszych miesiącach przygotuję uporządkowany zestaw procedur i rejestrów wraz z krótkim planem kontroli zgodności, aby ujednolicić praktykę przetwarzania materiałów niejawnych w organizacji. Jestem gotów do rozmowy i dziękuję za rozpatrzenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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