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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Specjalista do spraw stosunków międzynarodowych o numerze referencyjnym: OP/03/2026/2876


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Specjalistki do spraw stosunków międzynarodowych. Szukam roli, w której analiza relacji i interesów różnych aktorów przekłada się na konkretne rekomendacje oraz decyzje organizacji.
Najlepiej odnajduję się w pracy łączącej research i syntetyzowanie wniosków z przygotowaniem notatek, stanowisk i krótkich raportów dla osób decyzyjnych. Potrafię porządkować złożone informacje, wskazywać ryzyka polityczne, prawne i reputacyjne oraz proponować realne warianty działania.
Wymagania typowe dla tej roli — sprawna komunikacja z interesariuszami, dobra organizacja pracy i biegłość w pracy z dokumentami — realizuję poprzez rzetelne prowadzenie korespondencji, pilnowanie terminów oraz konsekwentne standardy redakcyjne. W praktyce pozwalało to skrócić czas obiegu notatek i uzgodnień o ok. 20% oraz zmniejszyć liczbę korekt merytorycznych o ok. 30% dzięki jasnej strukturze i weryfikacji źródeł. Dobrze czuję się także w koordynacji kontaktów zagranicznych: planowaniu agend, przygotowaniu materiałów i wsparciu rozmów.
Motywuje mnie zakres zadań obejmujący sprawy unijne oraz wdrażanie zaleceń organizacji międzynarodowych, bo wymaga jednocześnie precyzji, wyczucia kontekstu i umiejętności przekładania regulacji na działania operacyjne.
W pierwszych miesiącach uporządkuję sposób przygotowywania raportów i notatek (stały układ, checklista źródeł i ryzyk), aby szybciej dostarczać porównywalne rekomendacje. Chętnie opowiem więcej podczas rozmowy i dziękuję za rozważenie mojej kandydatury.

	Załączniki:
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