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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Specjalista do spraw cudzoziemców, migracji i integracji o numerze referencyjnym: OP/02/2026/2195


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Specjalistki do spraw cudzoziemców, migracji i integracji, ponieważ chcę wykorzystywać wiedzę z pogranicza prawa imigracyjnego, prawa pracy i procedur administracyjnych w pracy, która realnie porządkuje sytuację osób z zagranicy i instytucji.
Sprawnie prowadzę sprawy „od dokumentu do decyzji”: tłumaczę wymagania w zrozumiały sposób, dbam o kompletność wniosków i konsekwentnie monitoruję postępowania. Dobrze czuję się w kontakcie z osobami w stresie, a jednocześnie pilnuję terminów i standardów obsługi.
W tej roli kluczowe jest łączenie obsługi klienta z pracą na przepisach i koordynacją wielu interesariuszy — potrafię prowadzić korespondencję z urzędami, porządkować dokumentację i jasno przekazywać ryzyka oraz kolejne kroki pracodawcom i cudzoziemcom. Wprowadzałam proste checklisty i wzory pism, co zmniejszało liczbę zwrotów do uzupełnień o ok. 30% i skracało czas kompletowania teczki sprawy o ok. 20%. Na bieżąco kieruję osoby do właściwych usług (prawnych, zawodowych, psychologicznych), dbając o spójny przepływ informacji.
Interesuje mnie także lokalny wymiar integracji: współpraca samorządu, organizacji społecznych i pracodawców oraz przekładanie polityk publicznych na działania, które są czytelne i dostępne dla odbiorców.
W pierwszych miesiącach uporządkuję obieg spraw (etapy, terminy, odpowiedzialności) i przygotuję zestaw standardów komunikacji z klientem i urzędami, by uspójnić jakość obsługi. Chętnie opowiem więcej podczas rozmowy i dziękuję za rozważenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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