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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Pośrednik pracy o numerze referencyjnym: OP/05/2026/1930


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Pośrednika pracy, ponieważ łączenie potrzeb pracodawców z możliwościami kandydatów wymaga jednocześnie uważnej rozmowy i sprawnej pracy na danych – a to obszary, w których pracuję najpewniej.
Potrafię szybko porządkować informacje o kandydatach i ofertach, prowadzić rzetelny wstępny dobór oraz jasno komunikować warunki i kolejne kroki, tak aby obie strony czuły się zaopiekowane. Dbam też o poufność i poprawność dokumentacji, szczególnie przy przetwarzaniu danych osobowych.
W tej roli liczy się kontakt z pracodawcami i osobami poszukującymi pracy, systematyczne aktualizowanie baz oraz organizowanie spotkań rekrutacyjnych – mam doświadczenie w koordynowaniu takich działań i pilnowaniu terminów. Dzięki ujednoliceniu sposobu opisu ofert i kandydatów ograniczałam liczbę niekompletnych zgłoszeń o ok. 30%, a usprawnienie komunikacji i kwalifikacji wstępnej skracało czas domknięcia procesu o ok. 20%. Dobrze czuję się w pracy z kilkudziesięcioma zgłoszeniami miesięcznie i równoległymi potrzebami kilku interesariuszy.
Przekonuje mnie także część związana z monitorowaniem lokalnego rynku pracy i przekazywaniem danych do analiz – to realnie pomaga lepiej dopasowywać działania do sytuacji kandydatów i pracodawców.
W pierwszych miesiącach uporządkuję obieg informacji o ofertach i kandydatach tak, by rekrutacje i giełdy pracy były łatwiejsze do zaplanowania i rozliczenia. Chętnie opowiem więcej podczas rozmowy – dziękuję za rozpatrzenie mojej aplikacji.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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