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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Pomocnik biblioteczny o numerze referencyjnym: OP/03/2026/3522


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Pomocnika bibliotecznego, ponieważ chcę wykorzystać moje uporządkowane podejście do pracy i sprawną obsługę użytkowników w miejscu, gdzie liczą się dokładność oraz dbałość o zbiory.
Dobrze odnajduję się w zadaniach wymagających systematyczności: porządkowaniu księgozbioru, pracy z opisem i oznaczeniami zbiorów oraz pilnowaniu poprawności prostych operacji ewidencyjnych. Potrafię też jasno udzielać informacji i cierpliwie wspierać osoby korzystające z biblioteki.
W tej roli kluczowe są: rzetelna rejestracja wypożyczeń i zwrotów, podstawowe czynności katalogowe (etykiety, kody kreskowe) oraz utrzymanie ładu na półkach — te zadania wykonuję uważnie, dbając o spójność danych i porządek w przestrzeni. W podobnych, powtarzalnych procesach potrafiłam ograniczyć liczbę pomyłek o ok. 30% dzięki prostym check-listom i stałej kontroli zgodności oznaczeń. W okresach wzmożonego ruchu obsługiwałam kilkadziesiąt zgłoszeń dziennie, utrzymując płynność pracy stanowiska.
Interesuje mnie praca w bibliotece, w której wsparcie udostępniania zbiorów, ich ochrona i porządkowanie idą w parze z pomocą przy działaniach informacyjnych oraz organizacji wydarzeń.
W pierwszych miesiącach uporządkuję obieg prostych czynności technicznych (oznaczenia, odkładanie, kontrola braków), aby odciążyć bibliotekarzy w zadaniach wymagających większej uwagi merytorycznej. Chętnie opowiem więcej na rozmowie i dziękuję za rozpatrzenie mojej kandydatury.
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