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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Organizator usług konferencyjnych o numerze referencyjnym: OP/03/2026/0007


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Organizatora usług konferencyjnych, ponieważ chcę wykorzystywać doświadczenie w prowadzeniu wydarzeń end-to-end: od ustalenia potrzeb klienta i budżetu po realizację i rozliczenie.
Najlepiej odnajduję się w pracy, w której liczy się porządek w zadaniach, szybkie decyzje i dopilnowanie szczegółów. Sprawnie łączę oczekiwania klienta z możliwościami miejsca i podwykonawców, a agendę, logistykę i zaplecze techniczne potrafię rozpisać tak, by każdy wiedział, co i kiedy ma się wydarzyć.
W tej roli kluczowe są komunikacja z interesariuszami, koordynacja podwykonawców oraz kontrola kosztów i dokumentacji — to obszary, w których pracuję metodycznie, na check-listach i jasnych briefach. W projektach z kilkoma dostawcami jednocześnie ograniczałam liczbę pilnych „gaszeń” w dniu wydarzenia o ok. 30% dzięki wcześniejszym próbom i planom awaryjnym. Uporządkowanie obiegu ustaleń skróciło też czas przygotowania agendy i potwierdzeń o ok. 20%.
Motywuje mnie praca, w której jakość wydarzenia mierzy się komfortem i bezpieczeństwem uczestników oraz płynną współpracą z prelegentami, a po konferencji liczą się wnioski i usprawnienia kolejnych edycji.
W pierwszych miesiącach wprowadzę spójny standard przygotowania wydarzenia (brief, harmonogram, ryzyka, rozliczenie), żeby ograniczyć niejasności między klientem a dostawcami. Chętnie opowiem więcej podczas rozmowy rekrutacyjnej — dziękuję za poświęcony czas.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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