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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Księgowy o numerze referencyjnym: OP/03/2026/6387


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Księgowego, ponieważ chcę wykorzystywać warsztat pracy oparty na rzetelnej ewidencji, kontroli dokumentów i terminowych rozliczeniach podatkowych w organizacji, w której księgowość realnie wspiera bezpieczeństwo finansowe.
Sprawnie dekretuję i księguję dokumenty, dbając o ich zgodność formalną i rachunkową oraz spójność zapisów w ujęciu miesiąca i roku. Pracuję dokładnie, a jednocześnie pilnuję terminów, tak aby dane do deklaracji i sprawozdań były przygotowane bez nerwowych poprawek na końcu okresu.
W tej roli kluczowe są: porządek w obiegu dokumentów, bieżące uzgadnianie rozrachunków oraz kontakt z instytucjami (US, ZUS, GUS) i kontrahentami — mam w tym podejście oparte na jasnych procedurach i krótkiej, konkretnej komunikacji. Dzięki uporządkowaniu weryfikacji dokumentów i checklistom kontrolnym udawało mi się ograniczać liczbę korekt o ok. 30% oraz skracać czas domykania miesiąca o ok. 20%.
Motywuje mnie praca, w której poprawność księgowa przekłada się na wiarygodne raportowanie i spokojne przejście kontroli, a rozliczenia z bankami i instytucjami publicznymi są prowadzone bez opóźnień.
W pierwszych miesiącach uporządkuję obszary generujące najwięcej korekt (obiegi dokumentów, uzgodnienia rozrachunków, terminy deklaracji) i zaproponuję prosty harmonogram kontroli. Chętnie opowiem więcej podczas rozmowy i dziękuję za rozważenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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