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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Koordynator projektów unijnych o numerze referencyjnym: OP/04/2026/6543


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Koordynatora projektów unijnych, ponieważ chcę wykorzystać praktyczne podejście do prowadzenia projektów współfinansowanych ze środków UE — od planu po rozliczenie.
Sprawnie porządkuję złożone zadania: układam harmonogram, pilnuję budżetu i rozdzielam odpowiedzialności w zespole. Równolegle dbam o zgodność działań z wytycznymi programu, przepisami oraz zasadami kwalifikowalności, tak aby minimalizować ryzyko korekt.
W tej roli kluczowe są: koordynacja pracy kilku interesariuszy, rzetelna dokumentacja oraz terminowa sprawozdawczość i wnioski o płatność — i w tym czuję się pewnie. Umiem ustawić prosty obieg dokumentów i listy kontrolne, dzięki czemu liczba braków formalnych spadała w przybliżeniu o 30%, a czas domykania pakietu do rozliczenia skracał się o ok. 20%. Pracując z zespołem 3–7 osób, dbam o jasne ustalenia, wersjonowanie dokumentów i szybkie reagowanie na zmiany po stronie instytucji finansującej oraz wykonawców.
Najbardziej interesuje mnie praca blisko merytoryki projektu, ale z pełną odpowiedzialnością za terminy, budżet i poprawność rozliczeń — tak, by projekt kończył się bez nerwowych poprawek na finiszu.
W pierwszych miesiącach wdrożę czytelny harmonogram rozliczeń (kamienie milowe, checklista kwalifikowalności i wzory opisów dokumentów), aby uspójnić pracę zespołu i ograniczyć ryzyka. Chętnie opowiem więcej na rozmowie i dziękuję za rozważenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
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