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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Goniec o numerze referencyjnym: OP/04/2026/8464


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Gońca, ponieważ zależy mi na pracy, w której liczą się terminowość, dobra organizacja trasy i dbałość o poprawny obieg dokumentów.
Dobrze odnajduję się w zadaniach wymagających szybkiego planowania i konsekwentnej realizacji. Pracuję uważnie, dbam o szczegóły (adresy, komplety dokumentów, potwierdzenia odbioru) i potrafię sprawnie komunikować się z pracownikami biura oraz odbiorcami zewnętrznymi.
W tej roli kluczowe są: punktualne doręczenia, prowadzenie ewidencji oraz sprawna współpraca z kilkoma interesariuszami jednocześnie. W praktyce oznacza to dla mnie układanie kolejności zadań tak, by ograniczać puste przebiegi i przestoje; w podobnych obowiązkach porządkowanie kolejki zleceń skracało czas realizacji o ok. 20%. Równolegle pilnuję obiegu potwierdzeń i poprawności wpisów — dzięki prostym kontrolom po drodze da się ograniczyć liczbę pomyłek w rejestrze o ok. 30%.
Podoba mi się, że goniec realnie wspiera ciągłość pracy biura i kancelarii: od szybkiego odbioru po bezpieczne przekazanie dokumentów do urzędów i kontrahentów.
W pierwszych miesiącach uporządkuję stałe trasy i zasady potwierdzania odbioru tak, aby doręczenia były przewidywalne dla biura. Chętnie opowiem więcej na rozmowie — dziękuję za rozważenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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