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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Fakturzystka o numerze referencyjnym: OP/03/2026/1536


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Fakturzystki, ponieważ dobrze odnajduję się w pracy, w której liczy się porządek w dokumentach sprzedaży, terminowość i poprawność danych w systemie.
W codziennych zadaniach stawiam na rzetelną weryfikację dokumentów, dbałość o zgodność z procedurami obiegu oraz spokojną, rzeczową współpracę z klientami i działem księgowości. Sprawnie poruszam się w pracy na rejestrach sprzedaży, kartotekach kontrahentów i archiwum dokumentów.
W typowych wymaganiach tej roli — wystawianiu faktur sprzedażowych, korygujących i proforma, sprawdzaniu not korygujących oraz kontroli poprawności danych pod kątem VAT — pracuję metodycznie, opierając się na checklistach i jasnych zasadach. W praktyce pozwala to ograniczyć liczbę zwrotów do poprawy o ok. 30% oraz skrócić czas obiegu dokumentów o ok. 20%, także przy obsłudze kilkudziesięciu dokumentów dziennie.
Motywuje mnie rola, w której fakturowanie jest realnym wsparciem rozliczeń i jakości obsługi klienta — od kompletności danych po terminowe zamknięcia okresów i archiwizację.
W pierwszych miesiącach uporządkuję standard weryfikacji danych kontrahentów i schemat obsługi korekt, aby usprawnić współpracę z księgowością i klientami. Chętnie opowiem więcej podczas rozmowy i dziękuję za rozpatrzenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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