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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Bibliotekarz o numerze referencyjnym: OP/02/2026/4703


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Bibliotekarki, ponieważ zależy mi na pracy, w której porządek w zbiorach bezpośrednio przekłada się na dostępność materiałów dla czytelników i sprawne działanie biblioteki.
Dobrze odnajduję się w zadaniach wymagających dokładności i konsekwencji: od rejestracji i opracowania zbiorów, po ich zabezpieczenie oraz bieżące udostępnianie. Potrafię łączyć pracę „na zapleczu” z kontaktem z użytkownikiem, tak aby obsługa wypożyczeń była płynna i czytelna.
W tej roli kluczowe są: rzetelna ewidencja, terminowa obsługa zamówień oraz pilnowanie zwrotów — pracuję metodycznie, z nawykiem kontroli jakości wpisów i zgodności stanu z dokumentacją. W usprawnianiu obiegu zamówień i przypomnień o zwrotach stawiam na proste procedury, co w praktyce pozwalało skrócić czas obsługi pojedynczego zgłoszenia o ok. 20% i zmniejszyć liczbę pomyłek w rejestracji o ok. 30%. W inwentaryzacji (skontrum) zwracam uwagę na konsekwentne oznaczenia i porównywanie ewidencji ze stanem faktycznym.
Cenię zadania związane z opracowaniem i udostępnianiem zbiorów, bo to one budują zaufanie do biblioteki: użytkownik szybko znajduje potrzebną pozycję, a kolekcja pozostaje uporządkowana i kompletna.
W pierwszych miesiącach uporządkuję obieg zamówień i zwrotów poprzez jasne zasady rejestracji i kontroli terminów, aby ograniczyć zaległości oraz przyspieszyć dostęp do tytułów. Chętnie opowiem więcej na rozmowie — dziękuję za rozważenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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