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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko ASYSTENT KIEROWNIKA PRODUKCJI FILMOWEJ I TELEWIZYJNEJ o numerze referencyjnym: OP/05/2026/7864


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Asystentki Kierownika Produkcji Filmowej i Telewizyjnej. Szukam roli, w której codzienna organizacja pracy projektu – od przygotowań, przez zdjęcia, po postprodukcję – ma realny wpływ na tempo i jakość realizacji.
Dobrze odnajduję się w porządkowaniu wielu wątków równolegle: logistyki planu, obiegu informacji między działami oraz dokumentacji produkcyjnej. Pracuję uważnie na harmonogramach, pilnuję ustaleń i dbam, by decyzje miały odzwierciedlenie w planie oraz kosztach.
W takiej roli kluczowe są: rzetelna praca na dokumentach i danych, koordynacja komunikacji między reżyserią, zdjęciami, scenografią, dźwiękiem i postprodukcją oraz bieżąca kontrola wydatków. Potrafię przygotowywać zestawienia do kosztorysu na podstawie scenariusza i planu zdjęciowego, monitorować odchylenia oraz domykać rozliczenia. W podobnych zadaniach usprawniałam obieg dokumentów, skracając czas akceptacji o ok. 20%, oraz ograniczałam liczbę braków w kompletacji rozliczeń o ok. 30% dzięki prostym checklistom i stałym punktom kontrolnym.
Motywuje mnie praca blisko procesu, w którym o płynności dnia zdjęciowego decydują szczegóły: termin transportu, gotowość elementów scenografii czy aktualność call sheetów. W pierwszych miesiącach uporządkuję stały rytm raportowania kosztów i statusów między działami, żeby szybciej wyłapywać ryzyka dla harmonogramu.
Chętnie opowiem, jak organizuję logistykę i dokumentację tak, by odciążać kierownika produkcji i utrzymywać czytelny plan dla całej ekipy; dziękuję za rozważenie mojej kandydatury i jestem gotowa do rozmowy.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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