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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Asystent do spraw wydawniczych o numerze referencyjnym: OP/01/2026/0163


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Asystentki do spraw wydawniczych, ponieważ chcę wspierać zespół w domykaniu procesu wydawniczego od planu po dystrybucję – z dbałością o terminy, komplet materiałów i sprawne rozliczenia.
Dobrze odnajduję się w roli „łącznika” między redakcją, drukarnią, dystrybutorami i reklamodawcami: porządkuję ustalenia, pilnuję priorytetów i domykam sprawy operacyjne. Łączę dokładność w pracy z dokumentami z praktycznym podejściem do promocji i sprzedaży publikacji.
W takiej roli kluczowe są: koordynacja kilku interesariuszy równolegle, praca na harmonogramach i kontrola rozliczeń (honoraria, licencje, prowizje) – i w tych obszarach pracuję metodycznie, opierając się na jasnych statusach i krótkich podsumowaniach ustaleń. Wprowadzenie prostszych checklist i punktów kontrolnych pozwalało mi ograniczać liczbę braków w materiałach o ok. 30% oraz skracać domykanie etapów akceptacji o ok. 20%.
Najbardziej interesuje mnie praca w miejscu, w którym publikacja jest traktowana jak projekt: od koncepcji numeru/tytułu, przez produkcję, po działania promocyjne i wsparcie sprzedaży – z kontrolą budżetu i odpowiedzialnością za termin wejścia na rynek.
W pierwszych miesiącach uporządkuję obieg materiałów i rozliczeń, tak aby każdy etap miał właściciela, termin i jedno źródło statusu. Chętnie opowiem więcej podczas rozmowy i dziękuję za rozważenie mojej kandydatury.

	Załączniki:
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