Warszawa, 18 maja 2026r.

Jan KowalskiAl. Komisji Edukacji Narodowej 36, 02-797 Warszawa+48 733 644 002jan.kowalski@jobtime.pl


	
	PanAndrzej NiezgódkaDyrektor Super Company & Spółka S.A.ul. Pracodawcy 7, 02-202 Warszawa




Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Agent do spraw zakupów o numerze referencyjnym: OP/05/2026/1057


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Agenta do spraw zakupów, ponieważ dobrze odnajduję się w rolach łączących analizę potrzeb biznesowych z prowadzeniem rozmów handlowych i domykaniem ustaleń w umowach.
W pracy zakupowej stawiam na porządek w danych, rzetelne porównanie ofert oraz jasną komunikację z interesariuszami. Sprawnie weryfikuję rynek i przekładam wymagania wewnętrzne na konkretne zapytania ofertowe, tak aby wybór dostawcy był uzasadniony i możliwy do obrony.
Typowe wymagania w tej roli to praca na danych (analiza ofert i kosztów), negocjacje warunków oraz bieżąca współpraca z wieloma działami i dostawcami — w tym w środowisku międzynarodowym. Mam doświadczenie w prowadzeniu procesu od zebrania potrzeb, przez porównanie wariantów, po rekomendację i monitorowanie realizacji, dbając o terminowość i jakość współpracy. W efekcie porządkowania bazy dostawców i standaryzacji zapytań skracałem czas obiegu zakupowego o ok. 20% i ograniczałem liczbę korekt w dokumentach o ok. 30%.
W Państwa roli szczególnie interesuje mnie odpowiedzialność za rozwijanie bazy dostawców, utrzymywanie relacji z kluczowymi partnerami oraz stały nadzór nad realizacją umów — to obszary, w których szybkie, konsekwentne działania dają wymierny efekt.
W pierwszych miesiącach wdrożę przejrzysty sposób ewidencji i oceny dostawców oraz cykliczny przegląd umów i jakości współpracy, aby szybciej identyfikować ryzyka i okazje kosztowe. Chętnie opowiem więcej podczas rozmowy — dziękuję za poświęcony czas.
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