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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Administrator produkcji filmowej o numerze referencyjnym: OP/05/2026/5369


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Administratora produkcji filmowej, ponieważ chcę wykorzystać moje doświadczenie w pracy z dokumentami kosztowymi, rozliczeniami i bieżącą kontrolą wydatków w procesie, w którym dyscyplina finansowa bezpośrednio wpływa na sprawność planu.
Dobrze odnajduję się na styku produkcji i księgowości: porządkuję obieg faktur i umów, pilnuję kompletności opisów oraz terminów płatności, a rozbieżności wyjaśniam od razu, zanim urosną do problemu. Pracuję uważnie, tak aby ograniczać ryzyka formalne i nie blokować realizacji.
W takich rolach kluczowe są: dobra organizacja, komunikacja z wieloma interesariuszami oraz swoboda w pracy na danych i w narzędziach biurowych (arkusze, zestawienia, rejestry). Potrafię prowadzić kasę planu, rozliczać zaliczki i kontrolować zgodność wydatków z ustaleniami; przy usprawnieniu obiegu dokumentów skracałem czas akceptacji o ok. 20% i zmniejszałem liczbę korekt w dokumentach o ok. 30%.
Przekonuje mnie zakres, w którym ta rola realnie zabezpiecza budżet i usprawnia współpracę między planem zdjęciowym a producentem dzięki regularnym uzgodnieniom z księgowością i porządkowi w dokumentacji.
W pierwszych miesiącach wdrożę czytelny rejestr kosztów i płatności z jasnymi zasadami opisu i obiegu dokumentów, tak aby plan i producent pracowali na tych samych danych. Chętnie opowiem więcej na rozmowie i dziękuję za rozpatrzenie mojej kandydatury.
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