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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Administrator produkcji filmowej i telewizyjnej o numerze referencyjnym: OP/02/2026/4937


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Administratora produkcji filmowej i telewizyjnej, ponieważ dobrze odnajduję się w roli osoby, która pilnuje porządku w dokumentach i finansach projektu, zanim drobne braki urosną do realnych problemów na planie i w rozliczeniach.
Wnoszę skrupulatność w pracy z umowami, kosztorysami, rejestrami kosztów i obiegiem dokumentów oraz pewność w weryfikacji formalnej, zgodności z budżetem i terminami. Sprawnie współpracuję z producentem i kierownictwem produkcji, dbając o jasną komunikację z ekipą i podwykonawcami.
Typowe wymagania tej roli — terminowość, praca na danych i swoboda w podstawach księgowości oraz prawa autorskiego — realizuję przez konsekwentne prowadzenie rejestrów i kontrolę kompletności dokumentów przed akceptacją. W praktyce porządkowanie obiegu potrafi skrócić czas uzyskania podpisów i zgód o ok. 20%, a wprowadzenie prostych list kontrolnych zmniejsza liczbę korekt w dokumentach o ok. 30%. Lubię pracę, w której równolegle pilnuje się szczegółu i całości budżetu.
Najbardziej interesuje mnie rola, która bezpośrednio wpływa na płynność produkcji i bezproblemowe rozliczenia z wieloma stronami projektu — od członków ekipy po instytucje finansujące.
W pierwszych miesiącach wdrożę spójny standard obiegu dokumentów (statusy, terminy, kompletność) oraz przejrzysty rejestr kosztów, aby ułatwić bieżącą kontrolę budżetu. Chętnie opowiem więcej podczas rozmowy i dziękuję za rozważenie mojej kandydatury.
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