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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Administrator nieruchomości o numerze referencyjnym: OP/04/2026/7919


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Administratora nieruchomości, ponieważ dobrze odnajduję się w pracy łączącej obsługę biura z działaniami w terenie oraz bieżącym kontaktem z mieszkańcami i serwisami.
Wnoszę uporządkowane podejście do nadzoru nad stanem technicznym, sprawną koordynację usuwania usterek oraz konsekwencję w pilnowaniu porządku i bezpieczeństwa na terenie nieruchomości. Potrafię też jasno komunikować zasady i ustalenia, dzięki czemu zgłoszenia nie „utykają” między stronami.
W tej roli kluczowe są: terminowe przeglądy i ewidencje, rzetelna dokumentacja oraz przygotowanie danych do rozliczeń mediów i opłat — pracuję w sposób, który ułatwia późniejszą kontrolę i rozliczenia. Dbam o domykanie tematów z wykonawcami i o czytelny obieg informacji; w praktyce pozwala to skrócić czas obsługi zgłoszeń o ok. 20% i ograniczyć liczbę powrotów do tej samej usterki o ok. 30% (dzięki lepszemu opisowi, weryfikacji i przekazaniu zleceń).
Motywuje mnie środowisko, w którym administrator jest „pierwszą linią” i ma realny wpływ na komfort najemców oraz sprawność pracy serwisów. W pierwszych miesiącach wdrożę prosty, konsekwentny rejestr zgłoszeń i harmonogram przeglądów, aby ułatwić priorytetyzację i rozliczanie prac. Chętnie opowiem o swoim podejściu na rozmowie i dziękuję za rozpatrzenie mojej aplikacji.
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